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EIIN No : 115383, College Code : (NU-0801), College Code : (Jashore Board-5502) 

†mev cÖ`vb cÖwZkÖæwZ(Citizen Charter) 
 

cÖvwZôvwbK †mev 

ক্র: 

নং 
সেবার নাম 

সেবা প্রদান 

পদ্ধতি 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

এবং প্রাতিস্থান 

সেবার মূল্য এবং 

পতরয় াধ পদ্ধতি 

সেবা প্রদায়নর 

েময়েীমা 

দাতয়ত্বপ্রাি কম মকিমা 

(নাম , পদতব, স ান নম্বর ও 

ইয়মইল্) 

ঊধ মিন কম মকিমা )  

যার কায়ে আপীল্ 

করা/অতিয়যাগ 

জানায়না  যায়ব ,

নাম পদবী ,স ান  

নম্বর ও ইয়মইল্ 
1. 

fwZ© I dig c~iY 

(GBP.Gm.wm) 
AbjvBb 

www.xiclassadmission.gov.bd 

www.chuadangacollege.gov.bd 

বিজ্ঞবিতে উবিবিে বি 
K‡j‡Ri wbR¯̂ B-‡c‡g›U wm‡÷g 

তবজ্ঞতিয়ি 

উতিতিি 

েময়েীমা 
 

KwgwUi AnevqK/ D”P gva¨wgK kvLv 

mnKvix †gvt Avwk`yj Bmjvg 

01935508006 

অধ্যক্ষ 

প্রফেসর ড. 

এ,কে,এম, সাইেুর 

রশীদ 

০১৭৯৭১৬৬৮৬৮ 

2. 

fwZ© I dig c~iY 

(¯œvZK cvm) 
AbjvBb www.nu.ac.bd/admissions 

www.chuadangacollege.gov.bd 
তবজ্ঞতিয়ি উতিতিি ত  

K‡j‡Ri wbR¯̂ B-‡c‡g›U wm‡÷g 

তবজ্ঞতিয়ি 

উতিতিি 

েময়েীমা 
 

KwgwUi AnevqK/ ¯œvZK (cvm) kvLv 

mnKvix †gvt GKivgyj nK 

01716844992 

3. 

fwZ© I dig c~iY 

(¯œvZK m¤§vb) 
AbjvBb www.nu.ac.bd/admissions 

www.chuadangacollege.gov.bd 
তবজ্ঞতিয়ি উতিতিি ত  

K‡j‡Ri wbR¯̂ B-‡c‡g›U wm‡÷g 

তবজ্ঞতিয়ি 

উতিতিি 

েময়েীমা 
 

KwgwUi AnevqK/ ¯ œvZK (m¤§vb) kvLv 

mnKvix †gvt D¾j †nv‡mb 

01915904207 

4. 

fwZ© I dig c~iY 

(gv÷vm©) 
AbjvBb www.nu.ac.bd/admissions 

www.chuadangacollege.gov.bd 
তবজ্ঞতিয়ি উতিতিি ত  

K‡j‡Ri wbR¯̂ B-‡c‡g›U wm‡÷g 

তবজ্ঞতিয়ি 

উতিতিি 

েময়েীমা 

KwgwUi AnevqK/ gv÷v©vm kvLv 

mnKvix †gvt Avãyj Kwig 

 

5. cvV¨eB, g¨vMvwRb, Rvbv©j, 

msevcÎ I Ab¨vb¨ eBcÎ 

cvVMÖn‡Yi my‡hvM 

K‡jR KZ©„K 

wba©vwiZ 
‡K›`ªxq jvB‡eªwi 

mKj wkÿv_©x, wkÿK I Kg©Pvixi 

Rb¨ webvg~‡j¨ 

--- mnKvix jvB‡eªwiqvb 

bvg: 

‡gvevBj:  

6. cvV¨eB. Rvb©vj I msev`cÎ 

cvV MÖn‡Yi my‡hvM 

wefvM KZ©„K 

wba©vwiZ 
mKj wefv‡Mi †mwgbvi jvB‡eªwi 

mswkøó wefv‡Mi wkÿv_x© I 

wkÿKM‡Yi Rb¨ webvg~‡j¨ 

--- 
¯^ ¯^ wefv‡Mi ‡mwgbvi mnKvix 

7. 

cÖksmvcÎ/ Aa¨qbiZ mb`/ 

PvwiwÎK mb` cÖ`vb 
Av‡e`‡bi gva¨‡g Awdm (mvaviY kvLv) --- 

Av‡e`‡bi cieZ©x 

Kg©w`e‡mi g‡a¨ 

প্রধান েহকারী 

সমাোঃ োয়য়ম রহমান, ০১৭২২-

৬৪৪৪৪৫ 

8. ICT e¨envwiK wkÿv/ 

Kw¤úDUvi j¨ve/weÁvb 

M‡elbvMvi e¨envi 

K‡jR/wefvM 

KZ©„K wba©vwiZ 

ICT Kw¤úDUvi j¨ve I weÁvb 

M‡elYvMvi 

mKj wkÿv_©x, wkÿK I 

Kg©Pvixi Rb¨ webvg~‡j¨ 

--- AvBwmwU wkÿK 

‡gvt AvwZdzi ingvb , cÖfvlK, 

AvBwmwU, 01772760668 



9. 

‡¯^”Qv †mev 

(†ivfvi) 

K‡jR †ivfvi 

BDwbU KZ©„K 

wba©viZ 

‡ivfvi AwdmKÿ webvg~‡j¨ 

--- †ivfvi Gi `vwqZ¡cÖvß wkÿK 

Rbve †gvt Rvwn`yj nvmvb 

mn‡hvMx Aa¨vcK, evsjv 

‡gvev: 01717290068 

10. 

‡¯^”Qv †mev 

(weGbwmwm) 

K‡jR we.Gb.wm.wm 

BDwbU KZ©„K 

wba©viZ 

weGbwmwmAwdmKÿ webvg~‡j¨ 

--- weGbwmwm Gi  `vwqZ¡cÖvß wkÿK 

Rbve †gvt bRiæj Bmjvg, 

mnKvix Aa¨vcK, A_©bxwZ 

‡gvev: 01922357039 

11. 

‡¯^”Qv †mev 

(†iW wµ‡m›U) 

K‡jR ‡iW 

wµ‡m›U BDwbU 

KZ©„K wba©viZ 

†iWwµ‡m›UAwdmKÿ webvg~‡j¨ 

--- †iWwµ‡m›U Gi `vwqZ¡cÖvß wkÿK 

Rbve †gvt Avey BqvwR` 

mnKvix Aa¨vcK, Bm. BwZ. I ms 

‡gvev: 01925330403 

12. mb`cÎ/ b¤^icÎ/ ‡iwR:KvW©/ 

cÖ‡ekcÎ Gi wØbKj cÖvwß 

(D”P  gva¨wgK) 

Av‡e`‡bi gva¨‡g 
AbjvBb Av‡e`b: 

(www.jessoreboard.gov.bd) 
h‡kvi †evW© KZ…©K wba©vwiZ wdm 

h‡kvi †evW© KZ…©K 

wba©vwiZ mgqmxgv 

D”P gva¨wgK kvLv mnKvix †gvt 

Avwk`yj Bmjvg 01935508006 

13. mb`cÎ/ b¤^icÎ/ ‡iwR:KvW©/ 

cÖ‡ekcÎ Gi wØbKj cÖvwß 

(¯œvZK (cvm), ¯œvZK (m¤§vb), 

¯œvZ‡KvËi) 

Av‡e`‡bi gva¨‡g 
AbjvBb Av‡e`b: 

 (www.nu.ac.bd) 

RvZxq wek¦we`¨vjq KZ…©K wba©vwiZ 

wdm 

RvZxq wek¦we`¨vjq 

KZ…©K wba©vwiZ 

mgqmxgv 

RvZxq wek¦we`¨vj‡qi  kvLv mnKvix 

†gvt D¾j †nv‡mb 01915904207 

 

Af¨šÍixY †mev 

ক্রতম

কনং 
সেবার নাম 

সেবা 

প্রদায়নেয়ব মা

চ্চ েময় 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রয়য়াজনীয় 

কাগজপত্র/ 

এবংআয়বদন  রম 

প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য 

এবং 

পতরয় াধ 

পদ্ধতি 

(যতদথা

সক) 

 ািার নামেহ 

দাতিত্বপ্রাি 

কম মকিমার পদতব, 

রুম নম্বর, 

সজল্া/উপয়জল্ার

সকাড, অত তেয়াল্ 

সেতল্য় ান ও 

ইয়মইল্ 

উর্ধ্ মিন কম মকিমার 

পদতব, রুম নম্বর, 

সজল্া/উপয়জল্ার

সকাড, অত তেয়াল্ 

সেতল্য় ান ও 

ইয়মইল্ 

১. মাধযতমক ও উচ্চ ত ক্ষা 

অতধদির, 

অতধদপত্রাধীন 

অত ে/ত ক্ষা প্রতিষ্ঠায়ন 

কম মরি 

কম মকিমার/কম মচারীয়দর 

সপন য়নর আবয়দনপত্র 

মাউত য়ি অগ্রায়ন।  

সমাে: ০৩ 

কম মতদবে 

*তনয়নাক্ত তনধ মাতরি সপন ন  রম পূরণ পূব মক বতন মি 

কাগজ পত্রেহ (প্রতিষ্ঠান প্রধান কিত মক েিযাতয়ি) 

যথাযথ কিত মপয়ক্ষর মাধযয়ম েহয়যাগী অধযাপক সথয়ক 

িদুর্ধ্ ম পয মায়য়র কম মকিমারয়দর সক্ষয়ত্র ০৩ প্রস্থ এবং 

অনযানয কম মকিমার/কম মচারীয়দর সক্ষয়ত্র ০২ প্রস্থ 

আয়বদন- 

(১) সপন ন আয়বদন  রম২.১ (েংয়যাজনী-৪) 

(২)স্থানীয় তহোবরক্ষণ অত ে কিত মক তনধ মাতরি  রয়মই 

এল্তপতে (আদায় সযাগয অথ ম থাকয়ল্ ইএল্তপতে-সি 

উয়িি থাকয়ি হয়ব): 

(৩)কম মকিমায়দর সক্ষয়ত্র স্থানীয় তহোবরক্ষণ অত ে 

কিত মক তনধ মাতরি  রয়ম একীিূি পূণ মাঙ্গ চাকতর তববরণী: 

মাউত  

অতধদিয়রর ওয়য়ব 

োইে: 

www.dshe.gov.bd 

প্রয়যাজয 

নয় 

প্রধান েহকারী 

সমাোঃ োয়য়ম রহমান 

০১৭২২-৬৪৪৪৪৫ 

অধযক্ষ 

প্রয় ের ড. 

এ,সক,এম, োই ুর 

র ীদ 

০১৭৯৭-১৬৬৮৬৮ 



(৪) তপআরএল্ এ গময়ণর মঞ্জতুর পত্র (প্রয়যাজয 

সক্ষয়ত্র) 

(৫) প্রিযাত ি স ষ সবিন পত্র (ইএল্তপতে)/ স ষ সবিন 

পত্র (এল্তপতে)- প্রয়যাজয সক্ষয়ত্র: 

(৬) েিযাতয়ি েতব: 

(৭) জািীয় পতরচয়পত্র: 

(৮) েরােতর তনয়য়াগ হয়ল্ চাকতর স্থায়ীকরণ এবং 

আত্নীকত ি হয়ল্ আত্নীকরণ, রাজস্ব িায়ি পদায়ন হয়ল্ 

পদায়য়নর কতপ ও তনয়তমিকরণ/ চাকতরস্থায়ী করয়ণর 

কতপ: 

(৯) প্রািবয সপন য়নর ববধ উত্তরাতধকারীর স াষণাপত্র 

(েংয়যাজনী-২) 

(১০) নমুনাস্বাক্ষর ও হায়ির পা াঁচ আঙু্গয়ল্র োপ 

(েংয়যাজনী-৬): 

(১১) না-দাবী প্রিযয়নপত্র (েংয়যাজনী-৮): 

(১২) কম মচারীয়দর সক্ষয়ত্র োতিমে বতহর মূল্কতপ এবং 

এক প্রস্থ  য়োকতপ (প্রতিষ্ঠান প্রধান কিত মক েিযাতয়ি 

কতপ): 

(১৩) ১ম তনয়য়াগ ও সযাগদান পত্র:  

(১৪) িাাঁর চাকতরকাল্ েয়তাষজনক তেল্ তকনা, 

তবিাগীয়/স ৌজদারী মামল্া আয়ে তকনা, চাকতরকাল্ 

িা াঁর তবরুয়দ্ধ সবিন তনধ মারণ ও আতথ মক অতনয়ম েংত্রাত 

সকানা অতডে আপতত্ত আয়ে তকনা (েরকাতর বাোয় 

বেবাে করয়ল্ বাো হস্তাতায়রর কতপ এবং কিত মপয়ক্ষর 

চুড়াত না-দাবী পত্র)-এ ময়ম ম প্রতিষ্ঠান প্রধায়নর প্রিযয়ন: 

(১৫) এেএেতে/েমমান েনয়দর  য়োকতপ: 

(১৬) েব ময় ষ ০৩ বেয়রর না-দাবী প্রিযয়ন পত্র: 

(১৭) মুক্তক্তয়যাদ্ধ কম মকিমায়দর সক্ষয়ত্র মুক্তক্তয়যাদ্ধার 

স্বপয়ক্ষ প্রমাণক িথয। 

০২.  কম মকিমার/কম মচারীয়দর 

মািতত্বেু টের  আবয়দন 

পত্র মাউত য়ি অগ্রায়ন।  

সমাে: ০৩ 

কম মতদবে 

* তনয়নাক্ত কাগজপত্রেহ মািতত্ব েুটে ১ম/২য় উয়িি 

পূব মক যথাযথ কিত মপয়ক্ষর মাধযয়ম আয়দবন- 

(১) েুটেয়ি যাওয়ার েময় কিত মপক্ষয়ক অবতহিকরয়ণর 

কতপ এবং েুটে স য়ষ কয়ম ম সযাগাদয়নর কতপ; 

(২) েুটে স য়ষ ডাক্তায়রর ত েয়নে োটেমত য়কে এর 

মুল্কতপ; 

মাউত  

অতধদিয়রর ওয়য়ব 

োইে: 

www.dshe.gov.bd 

প্রয়যাজয 

নয় 

  

০৩. কম মকিমায়দর তবয়দ  

ভ্রময়ণর অনুমতি 

আবয়দনপত্র মাউত য়ি 

অগ্রায়ন। 

সমাে: ০৩ 

কম মতদবে 

* তনয়নাক্ত কাগজপত্রেহ যথাযথ কিত মপয়ক্ষর মাধযয়ম 

তনধ মাতরি েক সমািায়বক আয়দবন (২প্রস্থ আয়বদন) 

(১) বযক্তক্তগি তবয়দ  ভ্রময়ণর তনধ মাতরি আয়বদন  রম; 

(২) মন্ত্রণাল্য়য়র োর েংয়ক্ষপ  রম; 

মাউত  

অতধদিয়রর ওয়য়ব 

োইে: 

www.dshe.gov.bd 

প্রয়যাজয 

নয় 
প্রধান েহকারী 

সমাোঃ োয়য়ম রহমান 

০১৭২২-৬৪৪৪৪৫ 

অধযক্ষ 

প্রয় ের ড. 

এ,সক,এম, োই ুর 

র ীদ 



(৩) স্থানীয় তহোবরক্ষণ অত ে কিত মক েুটে প্রাপযিার 

তরয়পােম (মূল্ কতপ) 

(৪) তবগি ০৫ বেয়রর তবয়দ  ভ্রমণবতত্তাত (প্রতিষ্ঠান 

প্রধান কিত মক প্রতিস্বাক্ষতরি) 

(৫) ভ্রমণকাল্ীন েময়য় দাতয়ত্ব পাল্নকারী কম মকিমার 

প্রিযয়ন পত্র (প্রতিষ্ঠান প্রধান) 

০১৭৯৭-১৬৬৮৬৮ 

০৪ কম মকিমায়দর শ্রাতত 

তবয়নাদন েুটে ও িািা 

মঞ্জরু ও প্রয়যাজয 

সক্ষয়ত্র আবয়দনপত্র 

মাউত য়ি অগ্রায়ন। 

সমাে: ০৩ 

কম মতদবে 

(ক) যথাযথ কিত মপয়ক্ষর মাধযয়ম আয়বদন; 

(ি) তহোবরক্ষণ অত ে কিত মক েুটে প্রাপযিার তরয়পােম 

(মূল্কতপ) 

(গ) পূয়ব মর শ্রাতত তবয়নাদন েুটে মঞ্জতুরর আয়দয় র 

কতপ। 

মাউত  

অতধদিয়রর ওয়য়ব 

োইে: 

www.dshe.gov.bd 

প্রয়যাজয 

নয় 

০৫ কম মকিমায়দর পােয়পােম 

করার অনুমতি (NOC)  

আবয়দনপত্র মাউত য়ি 

অগ্রায়ন। 

সমাে: ০৩ 

কম মতদবে 

* তনয়নাক্ত কাগজপত্রেহয থাযথ কিত মপয়ক্ষর মাধযয়ম 

আয়বদন; 

(১) ০২ সেে NOC  রম পূরণকত ি 

(২) হাল্নাগাদ তপতডএে 

(৩) চাকতর স্থায়ীকরণ আয়দয় র পূণ মাঙ্গ কতপ। 

মাউত  

অতধদিয়রর ওয়য়ব 

োইে: 

www.dshe.gov.bd 

প্রয়যাজয 

নয় 

০৫ োধারণ িতবষয িহতবল্ 

হয়ি অতগ্রম প্রদান 

অনুমতি ও মঞ্জরূী 

 )কমচারীয়দর সক্ষয়ত্র(  

আবয়দনপত্র মাউত য়ি 

অগ্রায়ন। )কম মকিমায়দর 

সক্ষয়ত্র( 

সমাে: ০৩ 

কম মতদবে 

(ক) তনধ মাতরি িথয েক ( রমনং-২৬৩৯) 

আয়বদনকারী- 

(ি) প্রতিষ্ঠান প্রধান কিত মক অগ্রায়ন পত্র। 

কিত মক েটেক িায়ব পূরণকত ি। 

(গ) মূল্ তহোব তিয়পর েিযাতয়ি  য়োকতপ। 

( ) বয়ে ৫২ বেয়রর সবত  হয়ল্ অয় রিয়যাগয 

অতগ্রয়মর সক্ষয়ত্র েিযাতয়ি এেএেতে েনদ/প্রমাণপত্র। 

মাউত  

অতধদিয়রর ওয়য়ব 

োইে: 

www.dshe.gov.bd 

প্রয়যাজয 

নয় 

০৬ কল্যাণ িহতবল্ হয়ি 

তচতকৎো/ জটেল্ 

সরায়গর তচতকৎোর বযয় 

মঞ্জরুীর আবয়দন 

অগ্রায়ন 

সমাে: ০৩ 

কম মতদবে 

(ক) কল্যাণ সবাডম কিত মক তনধ মাতরি িথয েক এবং িথয 

েয়ক বতন মি প্রয়য়াজণীয় কাগজপত্র। 

(ি) প্রতিষ্ঠান প্রধান কিত মক অগ্রায়নপত্র। 

মাউত  

অতধদিয়রর ওয়য়ব 

োইে: 

www.dshe.gov.bd 

প্রয়যাজয 

নয় 

 

 

Aa¨ÿ 

PzqvWv½v miKvwiK‡jR, PzqvWv½v 


